Chinh sach - Tinh nguyén vién

Trwong tieéu hoc Epping

i=i=‘ TRO GIUP DANH CHO NGU'Ol KHONG NOI TIENG ANH

Néu ban can trg gitp dé hiéu théng tin trong chinh sach nay, vui long lién hé v&i Truwdng Tiéu
NG =@ hoc Epping theo s6 03 9401 1106 hodc epping.ps@education.vic.gov.au.

Muc bicH

Dé phac thdo cac quy trinh ma Trwdng Tiéu hoc Epping sé tuan theo dé tuyén dung, sang loc, gidm sat va quan Iy
tinh nguyén vién nhdm cung cAp mot madi tredng an toan cho tré em va gidi thich cac quyén hop phép clia tinh
nguyén vién.

PHAM VI

Chinh sach nay ap dung cho viéc tuyén dung, sang loc, gidm sat va quén Iy tat cd nhitng ngwdi tinh nguyén tai
trwdng chiing toi.

DINH NGHIA

Céng viéc gan lién véi tré em: Cong viéc dwoc Oy quyén b&i co quan quan ly trdng hoc/nha cung cép dich vu
noi trd cla trwdng va dwoc thire hién b&i ngwdi Ion trong tridng hoc hodc méi tred’ng noi trd trong khi tré em
¢6 mat hoac duoc cho la c6 mat mbt cach hop ly.

Céng viéc lién quan dén tré em: Theo dinh nghia clia Pao luét sang loc ngudi lao déng 2020 (Vic), cdng viéc lién
quan dén tré em 13 cdng viéc thwdng lien quan dén viéc tiép xuc trwe tiép (bao gdm gdp trwce tiép, qua dién
thoai, giao tiép bang van ban va trwc tuyén) véi mot dlra tré, day 1a phan trong tdm trong nhiém vu clia ngwdi
d6. N6 khong bao gdm cong viéc thinh thodng cé tiép xdc trwe tiép vdi tré em va diéu nay khong lién quan dén
cong viéc.

Nguwoi thén trong gia dinh: cha me, ngwdi chdm séc, vo/chdng hodc ban doi chung sbng clia cha me/ngudi

cham séc, cha me k&, me hodc bb vo clia cha me/ngwdi cham séc, 6ng ba, chu hodc di, anh chi em, bao gém ca
anh chi em rudt hodc cung cha khac me.

Céng nhdn tinh nguyén: Nhan vién triedng hoc tinh nguyén 13 ngwdi twr nguyén tham gia vao coéng viéc & tredng
hodc cong viéc cOng ddng dwoc phé duyét ma khdng dwoc trd Iwong hodc khen thwdng.

viéc hoc & trirdng: Viéc hoc & triedng cb nghia la:
e Thuc hién chirc ndng cla hdi ddng trudng
e BAt ky hoat ddng nao dworc thuc hién vi Igi ich clia tridng hoc, bdi hdi ddng trwdng, bat ky cau lac bd
hodc hiép hdi phu huynh nao hodc bat ky co’ quan nao khac dwoc td chirc nhdm thiac day phic Igi cla
trwdng hoc
e B4t ky hoat ddng nao dworc thure hién vi phuc 10 clia triedng theo yéu cau cla hiéu trudng hodc hoi
ddng trwdng


https://www.legislation.vic.gov.au/as-made/acts/worker-screening-act-2020
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e Cung cép hd tro trong cong viéc clia bat ky trwdng hoc hodc triwdng mau gido nao
e Tham dy cac cudc hop lién quan dén cac truwdng cong lap do bat ky td chirc nao nhan dwoc hd tro tai
chinh clia chinh phu triéu tap

Day 13 mot dinh nghia rdng va cé nghia la cac tinh nguyén vién tham gia vao cac hoat dong cdng ddng clia
trwdng, chang han nhw gy quy va ho tro' cac chuyén du ngoan, dwoc bdo vé vé mat phép ly (ttrc 13 dwoc bdi
thwdng) khdi hanh ddng clia nhirng ngwoi khic trong tredng hop bi thuwong hodc tai nan trong khi ho dang
thire hién céng viéc tinh nguyén & trird'ng. v&i thién chi.

Triwdng ti€u hoc Epping cam két thwe hién va tuan theo cac bién phap bao vé sw an toan va phic Qi clia tré em
cling nhw nhan vién va tinh nguyén vién cla chdng t6i. Trwdng tiéu hoc Epping cling ghi nhan sw déng gép quy
gid ma céc tinh nguyén vién mang lai cho cOng ddng trdng hoc clia ching tdi va cdng viéc chung t6i thue hién.
Trwdng Tiéu hoc Epping cam két hop tac v&i phu huynh/ngudi chdm séc va cdng ddng d& dadm bao két qua tdt
nhat cho tat cd hoc sinh.

Cac quy trinh néu dwdi day dwoc thiét ké d& ddm bado rang cac tinh nguyén vién cla Trwdng Tiéu hoc Epping
phi hop dé 1am viéc véi tré em va c6 du diéu kién dé dong gop tich cwe cho cdng ddng triedng hoc clia ching
ta.

1. Tré thanh tinh nguyén vién

Cac thanh vién trong cdng ddng trdng hoc clia ching t6i mudn tham gia tinh nguyén dwoc khuyén khich bay td
161 d& nghi hd tro’ clia ho théng qua van phong nha trwdng, noi né sé dwoc chuyén dén Hiéu trwdng Nha
trdng.

Cac tinh nguyén vién phai thwe hién dao tao va gidi thi€u ma trwdng cung cap trwdc khi lam viéc tai trwdng
hodc v&i hoc sinh. Muc tiéu clia khoéa dao tao nay la:

«  Dé hiéu dwoc tdm quan trong cla vai trd tinh nguyén vién trong viéc ho tro sinh vién.

« D& kham pha nhiéu cach khac nhau ma tinh nguyén vién c6 thé ho tro sinh vién.

«  Dé hiu cac quy trinh va ky vong lién quan dén tinh nguyén vién tai trudng.

2. Kiém tra sw phu ho’p bao gdm Lam viéc v&i Tré em Giai phong mit bang

Lam viéc v&i sinh vién

Trwd'ng Ti€u hoc Epping danh gia cao nhiéu tinh nguyén vién hd tro' trong cac I&p hoc clia ching téi v&i cac sw
kién thé thao, cAm trai va dd ngoai, cac sw kién cla trwdng va cac chuwong trinh khac. D& ddm bao rang chung
t6i dap trng cac nghia vu phap Iy clia minh theo Sang loc céng nhén Hanh dbng va Tiéu chudn An toan cho Tré
em, Trwdng Tiéu hoc Epping dwoc yéu cau thwe hién kiém tra tinh phu hop, trong hau hét cac trwdng hop sé
lién quan dén viéc yéu cau bang chirng vé Gidy phép Lam viéc v&i Tré em (WWC) va cling cé thé lién quan dén
viéc thwe hién tai liéu tham khdo, bang chlrng nhan dang, trinh dd chuyén maén va lich st cong viéc lién quan
dén tré em séc.

Khi luat phdp va chinh sach nay yéu cau tinh nguyén vién phai c gidy phép WWC, higu trudng c6 toan quyén
ch&p nhan béng chirng vé& don dang ky kiém tra WWC dé bat dau céng viéc tinh nguyén, mién 13 tinh nguyén
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vién cung cap cho truwdng bang chirng vé két qud dang ky ( gidi phdng méat bang hodc loai trlr) cang sdm cang
t6t sau khi ngwdi ndp don nhan duoc noé.

Xem xét cac nghia vu phap ly va cam két cla chung téi trong viéc d&m bdo rang Trudng tiéu hoc Epping 1a moi
trrdng an toan cho tré em, ching tdi s& yéu cau cac tinh nguyén vién phai cé gidy phép WWC va xudt trinh thé
hop 1€ clia ho cho nhan vién hanh chinh van phong dé xac minh trong cac trwdng hop sau:

e Nhirng tinh nguyén vién dang khéng cha me/thanh vién gia dinh clia bat ky hoc sinh nao tai trwdng
néu ho tham gia vao cong viéc lién quan dén tré em bat ké& ho cé bi giam sat hay khong.

e Tinh nguyén vién phu huynh/gia dinh dang hd tro’ bat ky hoat ddng I&'p hoc hodc trwdng hoc nao cé
lién quan dén viéc tiép xuc true tiép v&i tré em trong trwdng hop con clia tinh nguyén vién khéng tham
gia hodc thwdng khdng tham gia vao hoat ddng nay.

e Cha me/gia dinh tinh nguyén vién nhirng ngwdi ho trg’ cc chuyén du ngoan (bao gdm ca boii 16i), cdm
trai va cac suw kién twong tuw, bat ké con cla ho cé tham gia hay khéng.

e Tinh nguyén vién phu huynh/gia dinh thuw®ng xuyén hd tro cac hoat ddng cla trudng, bat ké con cla
ho cé tham gia hay khéng

e Thanh vién Hoi dong trwdng hoc phu huynh/cdng dong ngdi trong HOi ddng trwdng v&i cac thanh vién
HOi ddng trrdng hoc sinh, bat ké con clia ho 13 thanh vién hoc sinh hay

Ngoai ra, tly thudc vao tinh chat cla céng viéc tinh nguyén, trdng ching tdi c6 thé yéu cau tinh nguyén vién
cung cAp cac kiém tra phi hop khac theo quyét dinh clia trwdng (vi du: tai liéu tham khao, lich st cdng viéc lién
quan dén tré em va/hodc bang cap). Bang chirng vé danh tinh cling cé thé dwoc yéu cAu trong mot sb trudng
hop.

Céng viéc khéng lién quan dén tré em

Trong mot s6 trdng ho'p, phu huynh va cac thanh vién khéc trong cOng déng nha triedng c6 thé tinh nguyén lam
nhibng cong viéc khong lién quan dén tré em. Vi du: tinh nguyén vao cudi tuan dé lam vwedn, bao tri, nudi ong,
diéu phbi gay quy, hodi ddng tredng, tham gia céc tiéu ban clia hdi déng trwdng, diéu phdi 1& hodi, cdc nhdm khéc
hop vao budi tdi ma tré em sé khdng hodc sé khdng tham gia. hop ly dwg'c mong doii 13 cé mat.

Tinh nguyén vién cho loai cdng viéc nay khdng bat budc phai cd6 WWC Clearance hodc cac kiém tra phit hop khac
vi ho khdng tham gia vao cong viéc lién quan dén tré em va tré em thwong khdng c6 mét trong cac hoat ddong
nay. Tuy nhién, ching t6i c6 quyén tién hanh kiém tra tinh phi hop, bao gdm bang chirng nhan dang, gidy phép
WWC, theo quyét dinh riéng clia minh néu thay can thiét cho bat ky hoat ddng hodc tru’dng ho'p cu thé nao.

3. Dao tao va gi®i thiéu
Theo Tiéu chudn An toan cho Tré em, céc tinh nguyén vién phai dwoc gidi thiéu va dao tao phu hop v& an toan
va phuc Qi cho tré em.

D& hé tro ching t8i duy tri mdt moi trwdng an toan cho tré em, trwde khi tham gia vao bat ky cong viéc nao cé
s hién dién cla tré em hodc cé khd nang cé mat & mrc dO hop ly, cac tinh nguyén vién phai tw lam quen vOi
cac chinh sach, thl tuc va quy tac (ng xtr dwoc dé cap trong Géi Hwdng dan An toan Tré em cla chung toi va
dam bao cac hanh ddng va yéu cAu trong cac tai liéu nay dwoc tudn tha khi tinh nguyén cho triedng clia ching
toi.

TUy thudc vao tinh chat va trach nhiém trong vai trd cla ho, Trwdng Tiéu hoc Epping cling cé thé yéu cau tinh
nguyén vién hoan thanh khéa dao tao bd sung vé& an toan cho tré em.
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4. Quan ly va giam sat

Nhan vién tinh nguyén s& phai tuan theo moi chi dan hop ly clia hiéu trwdng (hodc ngwdi dwoc ho chi dinh).
Diéu nay s& bao gdm yéu cau tuan thl cac chinh sach cla trwdng ching tdi, bao gdbm nhwng khéng gi®i han &
Chinh sach An toan Tré em va Quy tc Ung xC An toan Tré em cla ching tdi.

Nhan vién tinh nguyén cling phai hanh dong nhat quén v&i cac chinh sach clia BO Gido duc, trong pham vi ap
dung cho nhan vién tinh nguyén, bao gdm cac chinh sach clia BO lién quan dén Co hoi binh ddng va chdng phan
biét dbi xtr, Quay rbi tinh duc Va Bat nat noi lam viéc.

Hiéu trwdng (hodc ngwdi dwoe ho chi dinh) sé xac dinh mirc dd gidm sat nhan vién nha trwdng can thiét dbi vdi
cdc tinh nguyén vién, tuy thudc vao loai cdng viéc dang duwoc thwe hién va tap trung vao viéc dam bdo s an
toan va phuc lgi cla hoc sinh.

Hiéu trwdng cé toan quyén dwa ra quyét dinh vé& sw phu hop lién tuc clla mdt nhan vién tinh nguyén va cé thé
xac dinh bat c ldc nao liéu mot ngwdi c6 phi hop dé [am tinh nguyén vién tai Trwdng Tiéu hoc Epping hay
khong.

5. Quyeén riéng tw va chia sé thdng tin

Tinh nguy@n vién phai ddm bao rang bat ky thong tin nao vé& sinh vién ma ho biét dwoc nhd cong viéc tinh
nguyén cla ho déu dwoc quan Iy mot cach nhay cdm va phi hop véi quy dinh clia phap lut. Chinh sich quyén
riéng tw clia tred'ng hoc va chinh séch clia BO vé& Quyén riéng tw va chia sé thdng tin.

Theo céc chinh sach nay, thong tin hoc sinh c6 thé va nén dwoc chia s v&i nhan vién nha trwdng cé lién quan dé:
e hO tro viéc hoc tap, phic lgi va stec khde clia hoc sinh;
e gidm thiéu rdi ro gay tdn hai cé thé thay trwd'c mot cach hop ly ddi véi hoc sinh, cac hoc sinh khéc, nhan
vién hodc khach dén tham;
e thuwc hién nhitng diéu chinh hop Iy dé phu ho'p v&i tinh trang khuyét tat cla hoc sinh; hodc

e cung cAp mdt noi lam viéc an toan va dam bao.

Cac tinh nguyén vién phai bao céo ngay lap tlc bat ky mdi lo ngai nao vé an toan tré em ma ho biét cho nhan
vién dé dam bao c6 hanh ddng thich hop. C6 mot sb trwdng hop tinh nguyén vién cling cé thé bj budc phai tiét
16 thong tin cho cac co quan cé thAm quyén bén ngoai trwdng hoc, chdng han nhw Canh sat Victoria. Dé biét
thém thong tin vé& nghia vu bdo cdo va trng phé vé an toan tré em, hiy tham khdo: Chinh sdch va tha tuc vé nghia
vU bdo cdo va phdn héi vé an toan clia tré em.

6. Quanly ho so

Mac du tinh nguyén vién khong chac sé& chiu trach nhiém vé bat ky hd so nao clia trwdng trong qua trinh lam
tinh nguyén clia ho, nhwng moi hd so' trwdng hoc ma tinh nguy@n vién chiu trach nhiém phai dwo'c cung cap cho
nhan vién hanh chinh van phong d& dam bao ching dwoc quan ly theo chinh sach clia BO: Quan Iy hd so —
Trwdng hoc.

7. Pénbu

Thwong tich ca nhén

Nhan vién tinh nguyén dwoc bao hiém theo Chinh sach bdi thwdng cho ngwdi lao ddng clia BO Gido duc néu ho
bi thwong tich ca nhan trong qua trinh tham gia hoc tap & truedng.
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Thiét hai tai san

Néu mot nhan vién tinh nguyén bj thiét hai vé tai san trong qua trinh thwe hién bai tap & tredng, BO trudng
(ho&c dai biéu) cé thé cho phép bbi thudng néu ho cho 1a hop Iy trong tirng trudng hop. Nhikng khiéu nai cé
tinh chat nay phai dwoc chuyén dén hiéu trwdng, ngwdi sé chuyén chung dén Ban Phap Iy clia BO.

Bdo hiém trdch nhiém céng cong
Chinh sach bdo hiém trach nhiém cong cOng clia BO Gido duc ap dung khi mOt nhan vién tinh nguyén tham gia
vao cong viéc & triedng phai chiu trach nhiém phap Iy vé:

e yéu cau bdi thuwdng thwong tich co’ thé cho bén thir ba

e thiét hai hodc pha hly tai san cla bén thr ba.

GIAO TIEP

Chinh sach nay s& duwoc truyén dat t&i cdng déng trirdng hoc clia ching tdi theo nhirng cach sau:
e C6 san cong khai trén trang web cla trwdng ching toi
e Bao gbm trong qua trinh gi®i thiéu cho nhan vién cé lién quan
e Bao gdm trong s tay/sd tay nhan vién clia ching toi

e Thao luan trong cudc hop/cudc hop nhan vién hang ndm

e DPuoc cung cip duwdi dang ban clrng ti ban gidm hi€u nha trdng theo yéu cau.

THONG TIN THEM vA NGUON LUC

Chinh sach nay nén dwgc doc cung v&i cac chinh sach sau trén Thw vién Chinh sach va Tw van (PAL) clia BO:
e (o hdi binh dang va chdng phan biét dbi xr

Tiéu chuén An toan cho Tré em

Quyén riéng tw va chia s& thong tin

Quén Iy hd so' = HO so trwdrng hoc

Quay rdi tinh duc

Tinh nguyén vién trong trrdng hoc

Quan ly OHS tinh nguyén

Lam viéc v&i tré em va cac hoat ddng kiém tra sw phi hop khac danh cho tinh nguyén vién va khach dén
tham trudng

e BAat nat noi lam viéc

CAc CHINH SACH VA NGUON LU’C LIEN QUAN
Cac chinh sach va ngudn Iwc clia Trwdng Ti€u hoc Epping lién quan dén chinh sach nay bao gdm:

o [Chen lién két dén cdc chinh sdch dia phwrong cé lién quan, chdng han nhw Tuyén bd vé Gid tri va Triét ly
cla Trwdng hoc, Chinh sdch Du khdch, Chinh sdch An toan va Phic 107 Tré em, Quy tac tng xtr vé an toan
tré em, Chinh sdch va thi tuc vé nghia vu bdo cdo va phdn héi vé an toan tré em, Chinh sdch hoa nhdp va
da dang, Vi du vé Gdi gi6i thiéu vé an toan tré em & trurdng hoc]

Chinh sach cla b6 phén:
e Co hdibinh ddng va chdng phan biét dbi xt
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Tiéu chudn An toan cho Tré em

Quéy rOi tinh duc

: A N ! N . > | A .
Quan Iy hd so — HO so trwdng hoc

Tinh nguyén vién trong trwd’ng hoc

Quan Iy OHS tinh nguyén
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e Lam viéc v&i tré em va cic hoat ddng ki€ém tra sw phu ho'p khac danh cho tinh nguyén vién va khach dén

tham trudng
e Bat nat noilam viéc
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